辽宁师范大学学校集中采购实施细则
第一条 学校集中采购为学校采购组织形式之一，是指学校使用财政性资金采购《辽宁省政府集中采购目录》以外、单项或批量金额在学校集中采购限额标准范围内的货物、工程和服务的行为。
学校集中采购限额标准为：货物、服务类项目单项或批量采购预算金额50万元（不含50万元）以下、5万元（不含5万元）以上；工程类项目单项或批量采购预算金额60万元（不含60万元）以下、5万元（不含5万元）以上。
第二条 学校集中采购由采购与招标管理办公室委托采购代理机构代理组织实施，采购程序按照《辽宁师范大学采购管理办法》、学校内控制度及本实施细则执行。
第三条 学校集中采购的采购方式包括：邀请招标、竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源采购、询价采购、网上商城采购、定点采购、平台采购、有条件采购。
第四条 各经费主管部门应当将列入下一年度财务预算的采购项目，在下一年度财务预算上报截止前10个工作日，向采购与招标管理办公室提交采购预算。采购与招标管理办公室进行审核、汇总，编制下一年度采购预算，并提交计财处。经学校财经工作领导小组讨论，提请校长办公会议及校党委会议审议通过后，列入下一年度采购预算。
第五条 列入采购预算的采购项目，承办部门应当及时确定项目采购需求，并向采购与招标采购办公室提交采购申请，方可实施采购。
采购需求是指为实现项目目标，拟采购的标的及其需要满足的技术、商务、安装条件等要求。

采购需求可以由承办部门自行组织确定，也可以委托采购代理机构或者其他第三方机构展开。

采购需求必须经经费主管校领导或校长审批同意后方可执行。
第六条 未列入年度采购预算的采购项目实施采购前，经费主管部门需要根据资金来源及资金使用要求报请经费主管校领导审批同意，并提请校长办公会议或校党委会议审议。审议通过后，承办部门应当及时确定项目采购需求，并向采购与招标采购办公室提交采购申请，方可实施采购。

第七条 学校集中采购程序：
（一）提交采购申请

承办部门根据学校年度采购预算（未列入年度采购预算需要提请校长办公会议或校党委会议审议通过）以及确认的采购需求，填写并向采购与招标管理办公室提交《辽宁师范大学采购申请表》。

（二）采购方式确定

采购与招标管理办公室根据承办部门提交的采购申请确定采购方式，并将邀请招标、竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源采购、询价采购方式的学校集中采购项目委托采购代理机构实施采购。
确定为网上商城采购、定点采购、平台采购、有条件采购方式的学校集中采购项目按照辽宁省财政厅相关规定及《辽宁师范大学采购管理办法》实施采购。

（三）单一来源论证（若为单一来源采购项目）
承办部门邀请至少3名专家（从事相关领域工作满8年，35周岁以上，具有本科（含本科）以上文化程度和中高级专业技术职称）对采购项目进行单一来源论证，并形成论证材料。
承办部门将论证材料提交至采购与招标管理办公室。采购与招标管理办公室审核通过后，公开发布单一来源公示，公示期为五个工作日。

（四）编制采购文件

采购与招标管理办公室负责组织采购需求的审核工作。承办部门、建设主管部门应当按照采购与招标管理办公室审核意见及时进行采购需求的调整、确认。

采购代理机构根据承办部门、建设主管部门最终确认的采购需求编制采购文件。

（五）发布采购公告

采购代理机构公开发布采购公告，对采购需求、采购方式、报名时间地点、评审时间地点等内容进行公告，采购与招标管理办公室网站同步发布。
（六）采购项目评审
采购代理机构组织采购项目评审工作。货物、服务类项目由承办部门负责人作为采购人代表参加项目评审工作；工程类项目由建设主管部门负责人作为采购人代表参加项目评审工作。承办部门负责人、建设主管部门负责人指定其他人员参加项目评审，必须填写委托授权书。
采购代理机构根据评审专家的评审结果形成推荐成交候选人，采购与招标管理办公室确认最终成交供应商。

（七）发布结果公告

确认最终成交供应商后，采购代理机构公开发布采购结果，对成交供应商名称、成交金额、废标原因等内容进行公告，采购与招标管理办公室网站同步发布。

（八）签订采购合同

    在成交通知书发出之日起30日内，由采购与招标管理办公室按照《辽宁师范大学合同管理办法》要求与成交供应商签订项目采购合同。
采购合同内容必须经过承办部门（货物、服务类项目）、建设主管部门（工程类项目）审核确认后，由采购与招标管理办公室负责与成交供应商最终签订。

第八条 货物、服务类项目履约管理由承办部门负责；工程类项目履约管理由建设主管部门、承办部门共同负责。

承办部门必须严格按照响应文件、采购合同等相关约定，要求成交供应商在规定的时间内，保质保量完成项目实施。

履约过程中，由于特殊原因不能完全按照双方签订的合同履约的，由建设主管部门或承办部门提出书面申请，上报采购与招标工作领导小组审议，按照采购与招标工作领导小组审议结果执行。
第九条 项目验收工作由承办部门与建设主管部门共同组织实施，并形成验收结果报告。
根据项目性质，由审计处对工程项目进行审计。

采购项目需要进行校外验收的，由采购与招标管理办公室组织实施。

    第十条 项目结算及资金支付事宜由采购与招标管理办公室协助承办部门、建设主管部门根据项目合同、履约验收意见、结算单据并按学校财务制度等相关规定办理。
第十一条 项目材料归档由采购与招标管理办公室负责。工程类项目由建设主管部门完成项目材料归档工作。

